ENERJI57 PORTALI KULLANIM KILAVUZU

1.Portal Giris Kullanici Adi ve Sifresi

Kullanici adi MEBBIS kurum kodu ve sifre ise gegici olarak 123456 olarak tanimlanmustir. Sifreniz Kurum meniisiinden
degistirilebilir. Oncelikle Kurum meniisiindeki (Madde 8) islemleri yapiniz.

2.Elektrik Abonelik Bilgi Girisi

Faturalar girilmeden dnce abone bilgi girisleri yapilmalidir. Elektrik Abone Bilgi girisi icin Ana Ekrandaki sol panelden
Elektrik Abone secenegi tiklanmalidir. Agilan sayfada Elektrik Aboneligi Ekle butonuna tiklayip fatura lGizerinde
bulunan asagidaki bilgiler girilmelidir.

Enerji Yonetim Veritabani =

Merhaba 12345588 Elektrik Abonesi Ekleme
#& Anasayfa

"f Elektrik Abone Abonelik Kullanim Yeri *

Kullanim Yeri Seginiz $

@ Elektrik Fatura ; .
Dagitici Firma *

O

Elektrik dagitim sirketi
@ Dogalgaz Abone

Abonelik Adi * Kolay hatirlanabilir bir isim verebilirsiniz

[ Dogalgaz Fatura

& Su Abone Sézlesme No *

Abonelik s6zlesme numarasini giriniz

Su Fatura
D Abone Tarifesi *

“

Elektrik tarife grubu seciniz

& Kati Yakit

Sézlesme Glicti (KW) *

Sayag Faz Tipi * Sayac tipini seciniz $

Aboneyi Kaydet <4

3.Dogalgaz Abonelik Girisi

Faturalar girilmeden 6nce abone bilgi girisleri yapiimalidir. Dogalgaz Abone Bilgi girisi icin Ana Ekrandaki sol panelden
Dogalgaz Abone secenegi tiklanmalidir. Agilan sayfada Dogalgaz Aboneligi Ekle butonuna tiklayip fatura tzerinde
bulunan asagidaki bilgiler girilmelidir.



Merhaba 12345388
f Anasayfa
f Elektrik Abone
[ Elektrik Fatura
@ Dogalgaz Abone
1 Dogalgaz Fatura
p Su Abone
] Su Fatura

B Kati Yakit

3.Su Abonelik Girisi

@ Enerji Yonetim Veritabani

Dogalgaz Aboneligi Ekleme

TEDARIK FIRMASI *

Abone No *

Sozlesme No *

KULLANIM AMACI *

ISINMA

Firma Seginiz

Abone Numarasi

Sozlesme numarasi

SICAK SU[_| OCAK

Faturalar girilmeden dnce abone bilgi girisleri yapiimalidir. Dogalgaz Abone Bilgi girisi icin Ana Ekrandaki sol panelden
Su Abone secenegi tiklanmalidir. Acilan sayfada Su Aboneligi Ekle butonuna tiklayip fatura Gzerinde bulunan

asagidaki bilgiler girilmelidir.

Merhaba 1234553888
# Anasayfa
& Elektrik Abone
[ Elektrik Fatura
@ Dogalgaz Abone
[O Dogalgaz Fatura
€ 8 su Abone
[ Su Fatura

& Kati Yakit

4. Elektrik Fatura Girisi

su_aboneli_i_ekleme

Kullanim Amaci *

Kullanim Yeri *

Soézlesme No *

Depo Var Mi ? *
at k su durumu *

Belediye *

Temizlik [_| igme Suyu

Tarimsal Sulama

Okul Pansiyon Atelye
Sézlesme No

Var Yok

Kanalizasyon Foseptik

Belediye Adini Yazin

Yangin Séndlrme

Bahce

Aritma

Elektrik faturalarini 6ncelikle https://dijital.yepas.com adresinden pdf formatinda indirip bu sayfaya surtikleyerek
ylklemeniz gerekecektir. Eger YEPAS sitesinde bir kullanici sifreniz yoksa oncelikle sifre almak icin asagidaki adimlari

izleyiniz.

a.Dijital YEPAS https://dijital.yepas.com sitesini aginiz.

b.Kurumsal sekmesine tiklayiniz ve Kurumsal Misterimiz Olun yazisina tiklayiniz.

c.Acilan Kurumsal Miisteri Kayit Formu penceresinde Yetki Belgesi indir yazisina tiklayip indirilen formu doldurup
imzalayip muhirledikten sonra tarayicidan tarayiniz.


https://dijital.yepas.com/
https://dijital.yepas.com/

d.Gorevlendirme yazisi, Atama kararnamesi gibi kullanici olacak kisiye ait belgeyi de taraymiz. Gérevlendirme yazisini Sirket

imza Sirkiisti Belgesi Yiikle yazisi altindidaki dosya yiikleme bélimiinden Yetki Belgesi Yiikle yazisi altindaki dosya
ytkleme bolimunden yikleyiniz.

e.Sayfadaki diger kisimlari dogru doldurdugunuzdan emin olduktan sonra telefona gelecek SMS kodunu girip

islemleri tamamlayiniz. Birkag giin (en ¢ok 2 is glinii civarinda) telefonunuza gelecek sifrenizi bekleyiniz. Kullanici
adiniz kurumun vergi kimlik numarasi olacaktir.

Bireysel

* Vergi Numarasi

JOOOCO0000(

ileri

Kurumsal Miisterimiz Olun Sifremi Unuttum

Kurumsal Miisteri Kayit Formu @
= Yetkili Kigi TC = Ad * Soyad * E-Posta
* Vergi Kimlik Mumaras * Telefon Mumaras)

* Dogum Tarihi

Yetki Belgesi indir
& r £

segilmed

Yulkanda beyan etmis oldugum bilgiler tarafima ait olup, gergege aylan oldugu tespiti hali Elektrik Piyasas
Tiketid Hizmeteri Yanstmenliginin 23. Maddesinin K Fikrasinda belirtilen “Perzkende 5 Jzlegmasinds yer
verilen ve tlketicinin beyaming dayanan bilgiler il ilgili olarak, gergede aylon beyanda bulundugunun tespit
edilmesi halinde sozlesme iptal edilir” hifkmindn tarsfima ugulanacaiin bildirdigimi kabul, beyan ve tashhit
edarim.

“lleri” butonuna basbdinzda cep telefonuna sms ile kod génderilecektir. Galacek olan kodu "SMS Kodu®
bdlimiing yazniz.

O]

Sayin Miisterimiz

Sizin igin hazifamas oldugunuz yetki belgesini indirip doldurunuz. Doldurduktan sonra tekrar yOkeyiniz
(""YEPAS tarafindan hazrlanan dosya indirildikten sonra doldurarak yiikleyiniz. Sirketin imza
Yetkilisi tarafindan imzalanmis olmasina dikkat ediniz.)

***Uyelik islemi tamamlandiktan sonra telefonuza gedici sifre ginderilecektir.



Daha sonra bu siteden indirilen menustnden faturalar sisteme iki sekilde girilebilir. Birinci ydntem
klasik yontem olup fatura Gzerindeki bilgilerin kutucuklara elle girilmesiyle yapilr.

ikinci ydntemde ;

Elektrik Faturasi Ekleme

PDF Dosyasindan

Dlekuk AboneRgi Elgkrrik Abongligini Saginz ¢ veri okut :
Fatura Mo * ]
|k Ckurna Tarih olcurnia tarihi girin 1]
Son Ckurna Tarih Sem okuma tarihi girin iy
Gindiiz Tiketim 0 %
Geca Tikstim * 0 ]
Puant Tiketim * ] )
B Fatura Dénemi Ay =
Diénem Yl * Fatura dnemi y ¢ | B
Aktif Toketim ] %
ktif Toketim ] i

pasitif TOketim * 0 i
Demand %
Reakzif Thkstim ] %
Reakif Tutar *
Odeneces: Tutar 0
Fatura Yikleme

Dozys £l rikle
Gonder <

Yukarida "Dosya Se¢” butonuna tiklayip daha 6nce YEPAS sitesinden indirilen pdf formatindaki yiiklenecek fatura
secilir. "PDF Yukle"” butonuna tiklayinca veriler otomatik olarak kutucuklara yiklenir. Dogru bilgiler gelip
gelmedigi kontrol edilerek ayni fatura yine en alta striiklenerek yiklenip “Génder” butonuna tiklanarak kayit
yUklenmis olur. Taranarak ya da farkli yerden edinilen faturalarin yiiklenmesinde sorun yasanacagini
unutmayiniz.

5. Dogalgaz Fatura Girisi
Doiali az faturalarinin pdf formatinda bir dosyadan otomatik olarak sisteme aktariimasi mimkin degildir.
[ Dogalgaz

@il menisu secilerek asagidaki bilgiler doldurulur ve TARANMIS pdf formatindaki fatura suriiklenerek
eklenir. “Gonder” butonuna tiklayarak kayit ekleme yapilir.



Dogalgaz Fatura Ekleme

Dogalgaz Abone Mo * Anoneli seginiz_ s
LK OKLIMA TARIH \ ckuma t =
SOM CKUMA TARIHI * San akuma tarihi sec =
FATURA DONEMI AY * dénemi secin

FATURA DENEMI YL diinemi secin

TUKETIM (m3) * Toketim mikean m3 girin

Tutar (TL) an g

Cosya seg veyes buraya sdrikde

Gander

NOT : Onceki yillarda kati yakit kullanilmigsa bu girisleri “Kati Yakit” kismindan yapiniz.

6. Su Faturasi Girisi

Su faturalarinin pdf formatinda bir dosyadan otomatik olarak sisteme aktariimasi mimkin degildir.
menUsi secilerek asagidaki bilgiler doldurulur ve TARANMIS pdf formatindaki fatura suriiklenerek eklenir.
"Gonder” butonuna tiklayarak kayit ekleme yapilir.

Su Faturasi Ekleme

3u Abeneligi Su abomelig secin.. ®
Danemn Ay * —

Daomern (Y1 Diénem =acin

ilkc Cleuma k ckuma tarih o
ZSon Okuma Son okuma tarih f=
Tiketim - g

Fatwra No Fatura numaras: girin

Tutar * ang

Fatura YOkems *
[Crosya seg veya buraya sdnikds

Gander 4

7.Kat1 Yakit Girisi

Once Kati Yakit Tiirii en basta bir kereligine tanimlanmalidir. EESEEESEE meniisiinden kati yakit tiirleri Kémdir,
Odun, Talas, Pelet vb. seklinde girilir.

Kati Yakit Tri Ekleme

Yalkat Turd alert ST cppin
Barimi *

Birimn z=g %
¥alari ® ¥abori dederi girin

zbori deger g



Daha sonrasinda kati yakitlarin aylik tiiketim miktarlar EX25E8 menisiinden “Kati Yakit Kaydi Ekle” diigmesine
tiklayarak asagidaki gelen sayfadaki bilgiler girilerek “Génder” butonuna basilarak kayit ekleme yapilir. Onceki
yillara ait tiiketimler yillik titkketim kullanim aylarina béliinerek (5 yada 6 aya béliinerek ) aylik olarak
girilmelidir.

Kati Yakit Kaydi Ekle

Yakat Tiri Yakit £l segin
Dignerm (A Diénem secin..
Danerm (Y

Miktar * g
¥alori * 2geri gir
Agklama *

8. Kurum Sifre ve Bilgi Degisikligi

Kurum )
Kuruma ait genel bilgi ve sifre islemleri mendusinden yapilir. Ik dnce bu islem yapiimalidir. Boylece
hem guvenlik sorunu ¢6zilmis olur hem de bundan sonraki islemler icin baslangi¢ olacaktir.

Kurum

Kurum Kodu: 197692
= Merkez
Kurum Unvanr Seydi Ali Reis Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi

I ice Aktar

Diizenle butonuna basilarak kurum bilgileri ve sifre degistirme sayfasina girilir.



Kurum Diizenleme

Kurum Tond ~

4k

Kurum tiird seginiz

Kurum Ad* Seydi Ali Reis Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi
I SINOP : ?
llce * Merkez : ?
Idareci Ad * Kurum idareci adini giriniz #
Idareci Telefon * Kurum idared telefonu .
Kurum Telefon * Kurum sabit telefonu .
Kurum Mail * 197692 @meb.k12.4r @
Kurum Adres Kurum Adresi

v

P
Duvar lzolasyon Var Mi? Evet Hayir
Cat Izolasyonu Var Mi? Evet Hayir
Bina enenji sinifi Binan enerji sinifi harf kodu
Parola cerresssisnsesnenreienienntsneatntanssnsenensennessnnnns | @
Sunlar saglamali: En az6 karakter Biyik harfler Sayi Sembol

Parclay Onayla * Parolay yeninden girin @&

Yukarida eksik olan bilgiler doldurulup yeni bir sifre belirlenir. Sifre belirlenirken en az 6 karakter, en az bir biyuk
harf, en az bir rakam ve en az sembol karakter (Ornegin A1234+ gibi) olmalidir. Bina enerji sinifi biliniyorsa
yazilmali bilinmiyorsa YOK diye yazilmalidir.



